
保卫处职能 

中国矿业大学党委保卫部、保卫处是学校党政领导下的校园安全

管理职能部门，肩负维护校园安全稳定、监督安全生产、开展安全教

育、提供安全服务四大职能，在国家安全、公安机关指导下开展工作，

其职责范围如下： 

1、负责及时处置不安定事端和应急突发事件，保障校园安全稳

定。从政治高度加强保卫工作，做好校园政保信息的收集、整理、汇

总、上报工作，及时掌握敌、社情动向，配合公安机关和国家安全机

关开展相关工作；协助有关部门做好信访上访、重点人员管理、民族

宗教、网络安全、涉密保密等工作。协助公安机关管理校内师生员工

集体户口和学生居住登记工作，提供户籍、身份证等相关事宜的咨询

服务。 

2、负责安全生产监督，落实安全生产责任制。依照有关规定对

全校各部门安全生产工作进行监督、指导；做好消防设施维保、消防

安全隐患排查与闭环整改工作，敦促有关单位落实安全管理主体责任，

杜绝发生消防安全责任事故。 

3、负责开展安全技能培训与演练，提高师生安全意识和自护能

力。协助有关部门从管理育人、服务育人高度加强安全教育，开展安

全宣传教育与培训，营造校园安全文化氛围。 

4、负责维护良好的校园治安秩序，提供便捷高效的安全服务保

障。加强校园安防体系建设，加强门卫和外来人员管理，协助校内部

门做好内部治安防范，有效震慑违法犯罪行为，降低校园案件发生率，

增强师生校园安全感；强化处室作风建设，提供便捷高效的治安管理

服务；协助做好外事及大型活动的安全保卫工作。 



7、负责完成学校党政领导交办的其他各项任务。 

5、负责全校车辆、道路交通设施的管理以及校内交通秩序维护，

提供稳定高效的交通服务保障。做好车辆信息注册登记、车辆信息管

理系统以及车辆进出道闸系统的运行维护；校内道路交通标志、标牌、

标线等交通设施的规划、建设和维护；校内交通违章行为的查处；校

内重点路段、区域以及大型活动的交通秩序维护和管控；协同做好交

通安全宣传教育与培训工作。 

6、负责学校技术安全防范系统建设，学校技防安防系统平台应用

与运维管理，校园技防设施设备资产管理；负责技防相关数据信息整

理、信息展示、信息报告等相关工作；做好校园监控报警指挥中心日

常管理工作；协助二级单位做好技术安全防范工作，并给予技术支持

指导；协助公安及相关部门做好监控调阅、案件取证等相关工作。  




